一、工作类居留许可的办理

外国专家持Z签证入境后，必须于30日内向天津市公安局出入境管理局提交居留许可申请，逾期将被罚款并做记录。院系请提醒外国专家在办好《中华人民共和国外国人工作许可证》后立即到天津市公安局出入境管理局申请办理工作类居留许可。
办理工作类居留许可所需申请材料清单

	所需材料
	备注

	天津市外籍教师、留学生签证、居留许可申请函
	聘请院系负责人签字并加盖国合处公章

	外国人签证、居留许可申请表
	可在天津市公安局出入境管理局签证科前台领取并填写

	证件照片
	2寸正面免冠照片

	住宿登记备查卡原件及复印件
	住在八里台校区专家楼的外国专家不需要提供

	《中华人民共和国外国人工作许可证》原件及复印件
	需要扫描外国人工作许可证上二维码并打印信息页

	外国专家有效护照原件
	


首次在天津市办理工作类居留许可的外国专家需要本人前往天津市公安局出入境管理局拍摄证件照并和警官面谈。
二、工作类居留许可的延期

外国专家在办好《中华人民共和国外国人工作许可证》延期后需立即到天津市公安局出入境管理局申请办理工作类居留许可的延期。

外国专家办理工作类居留许可延期所需申请材料清单

	所需材料
	备注

	天津市外籍教师、留学生签证、居留许可申请函
	聘请院系负责人签字并加盖国合处公章

	外国人签证、居留许可申请表
	可在天津市公安局出入境管理局签证科前台领取并填写

	证件照片
	2寸正面免冠照片

	住宿登记备查卡原件及复印件
	住在八里台校区专家楼的外国专家不需要提供

	《中华人民共和国外国人工作许可证》原件及复印件
	需要扫描外国人工作许可证上二维码并打印信息页

	外国专家有效护照原件
	


三、工作类居留许可的变更
申请人在其所持工作类居留许可有效期内换新护照的，应当自领取新护照之日起10天内向天津市公安局出入境管理局提出申请将其工作类居留许可从旧护照变更至新护照。
外国专家办理工作类居留许可变更所需申请材料清单

	所需材料
	备注

	天津市外籍教师、留学生签证、居留许可申请函
	聘请院系负责人签字并加盖国合处公章

	外国人签证、居留许可申请表
	可在天津市公安局出入境管理局签证科前台领取并填写

	证件照片
	2寸正面免冠照片

	住宿登记备查卡原件及复印件（变更至新护照后）
	住在八里台校区专家楼的外国专家需向明珠园前台报备护照变更事宜

	《中华人民共和国外国人工作许可证》原件及复印件
	需要扫描外国人工作许可证上二维码并打印信息页

	外国专家有效护照原件
	


四、工作类居留许可的注销
外国专家在工作合同期满前因故提前与学校解除劳动合同并离校的，需在离校前向天津市公安局出入境管理局申请注销工作类居留许可。

外国专家注销工作类居留许可所需申请材料清单

	所需材料
	备注

	天津市外籍教师、留学生签证、居留许可申请函
	聘请院系负责人签字并加盖国合处公章

	外国人签证、居留许可申请表
	可在天津市公安局出入境管理局签证科前台领取并填写

	证件照片
	2寸正面免冠照片

	住宿登记备查卡原件及复印件
	住在八里台校区专家楼的外国专家不需要提供

	《中华人民共和国外国人工作许可证》原件及复印件或注销证明
	需要扫描外国人工作许可证上二维码并打印信息页

	外国专家有效护照原件


	

	注销工作类居留许可的情况说明
	聘请院系先向国合处备案，再由国合处向天津市公安局出入境管理局出具情况说明


五、停留签证的申请
外国专家在工作合同期满后正常离校的，可在其工作类居留许可有效期到期前，向天津市公安局出入境管理局申请办理停留签证，停留签证最长期限为30天。
外国专家办理停留签证所需申请材料清单

	所需材料
	备注

	天津市外籍教师、留学生签证、居留许可申请函
	聘请院系负责人签字并加盖国合处公章

	外国人签证、居留许可申请表
	可在天津市公安局出入境管理局签证科前台领取并填写

	证件照片
	2寸正面免冠照片

	住宿登记备查卡原件及复印件
	住在八里台校区专家楼的外国专家不需要提供

	《中华人民共和国外国人工作许可证》原件及复印件或注销证明
	需要扫描外国人工作许可证上二维码并打印信息页

	外国专家有效护照原件


	

	


六、在津其它居留签证的申请
  来校的外国专家因工作原因需要办理除工作类居留许可外其它在津居留签证，外专聘请院系可直接联系国合处专家科，专家科将根据具体情况与天津市公安局出入境管理局沟通后按规定为外国专家办理在津居留签证。

国合处专家科联系电话：23501487 18322002839

  联系人：刘宏

签证、居留许可办理机构：天津市公安局出入境管理局

地址：河北区寿安街19号   

     办公时间：周一至周五（法定节假日除外）上午九点至下午五点。

     咨询电话：24458825

     应急服务电话：24459007

